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AUSBILDUNG ZUM/R KAUFMANN/-FRAU FUR
BUROMANAGEMENT & MEHR!

360 Brao BueromanaGement K roch mehr - mach Jetzt etwsas [uver
deinen Lebens|qvf! (m w o)

Wir, die njoy online marketing GmbH, sind eine Online Marketing Beratungsagentur aus Kéln. Fiir unsere Biiros in
Frechen und KéIn suchen wir Unterstiitzung - werde jetzt Teil unseres motivierten, innovativen, rund 30-képfigen
Teams! Du bist motiviert, liebst die Herausforderung und hast Lust Verantwortung zu tragen? Du suchst eine

besonders abwechslungsreiche Ausbildungsstelle, in der du alle Bereiche des Biiromanagements und mehr lernst?

Dann solltest Du jetzt weiterlesen und unser Video anschauen, das wir extra flir dich gedreht haben...

Jetzt anschauen auf: https://youtu.be/4jWr91Y bhc

Dein Profi]:
Wir suchen eine engagierte, leistungsmotivierte, offene und prazise arbeitende Persdnlichkeit mit kaufmannischem

Hintergrund aber auch Lust auf Themen wie Online-Marketing und E-Commerce. Wirdest du die folgenden Punkte

mit ,Ja“ beantworten? Dann steht deiner Bewerbung nichts mehr im Wege:

e Ichhabe eine strukturierte Arbeitsweise und Freude an sauberer Arbeit

e Ichhabe ein gutes Sprachvermdgen und bin sowohl schriftlich als auch miindlich sehr kommunikationsstark

e Ich habe hohe Anspriiche an mich und die Qualitdt meiner Arbeit

e Ichbin gelibt im Umgang mit MS Office Programmen

e Ich habe gute mathematische Kenntnisse, kann Zusammenhénge gut erkennen und denke immer einen
Schritt weiter

e Ichbin Teamplayer/in und habe Spal3 daran gemeinsam Ziele zu erreichen und Herausforderungen
anzunehmen

e Ichhabeimmer alles im Griff, denn ich bin ein Organisationstalent und multitaskingfahig

e Ichbin selbststandig, kommunikativ und freundlich

e Eigeninitiative und hohe Motivation - das zeichnet mich aus!

e  Dein Motto: Probleme gibt es nicht, nur Losungen!

Idealerweise hast du sogar schon Erfahrung im Bereich Bliromanagement, sind aber kein Muss. Schulnoten sind uns

egal - bei uns z3hlt Leistung und Engagement! ;-)


https://youtu.be/4jWr91Y_bhc
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AvfL Gabenfelder, die avl oich zvkommen:

e Organisatorische Abwicklung aller Abldufe mit einer modernen Buchhaltungssoftware, CRM und mehr
e  Werde ein Teil unseres Agency & Educations Management-Teams und die rechte Hand der Geschaftsfiihrung
bei verwaltenden und organisatorischen Aufgaben, Buchungen von Reisen, Vorbereitung von Terminen & Co
o Einkauf, Rechnungswesen, Personalwirtschaft, Sekretariat - bei uns bekommst du von A-Z einen Uberblick
Uber alle Herausforderungen im Biiroalltag
e Entgegennehmen eingehender Anrufe nach Einarbeitung und Koordination zur passenden Ansprechperson
e  Wichtige Sekretariats-, Assistenz- und Verwaltungsaufgaben
e  Planungund Organisation unseres Alltags
e Seminarmanagement - Lerne Stiick fir Stiick alles, was dazu gehort
o Unterstiitzung bei der Vorbereitung, Steuerung und Nachbereitung unserer Seminare
o Bearbeitung und Koordination von Seminaranfragen
o  Kundenkommunikation, sowie Durchfliihrung von telefonischen Teilnehmerinterviews fir die
Seminarvorbereitung
o Organisatorische Abwicklung aller Ablaufe mit der Buchhaltung, den Hotels und mehr
o Marketing fiir unsere Seminare
e Lerne beiunsdartber hinaus noch Weiteres dazu: Online Marketing fir Websites, Online Shops, und Co (...)

e ..undvieles mehr -

Naturlich zeigen wir dir das alles ganz genau - Schritt fiir Schritt! ;-)

Wer wiv sined vned was wiv bieten:

Wir sind rund 45 ambitionierte Digital Natives. Motiviert, innovativ und sicher unterwegs auf der Datenautobahn. Auf
Homepages flihlen wir uns zu Hause und auf Google suchen wir nach Erfiillung. Unser liebstes Musikgenre ist der
Verkaufsschlager. Wir operieren in verschiedensten Bereichen des Online-Marketings. Dabei optimieren wir Content,
Code, CPC’s und Conversions, aber vor allem uns selbst: Vertrauen und offene Kommunikation sind unsere
Grundpfeiler im Umgang miteinander. Ob Chef/in oder Praktikant/in: Jeder ist ein gleichwertiges Mitglied unserer
Community.

Tlren und Ohren sind bei uns stets offen, Entscheidungswege kurz und Hierarchien flach. Unser Denken ist wie unser
Handeln: Lésungsorientiert. Auch und vor allem dann, wenn’s mal nicht rund lauft. Wir méchten, dass unser Name njoy
im Arbeitsalltag Programm ist. Ach ja, einen Dresscode gibt’s bei uns auch nicht. Wir sind offen fiir jeden Fashiontrend.

Wenn wichtige Kunden kommen, sagen wir dir Bescheid. ©
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nJjoy bedeuvtet:

¢ Home-Office Moglichkeiten

e Einesteile Lernkurve und vielfaltige Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Transparente Unternehmenskultur und hervorragendes Arbeitsklima

e Hohe Eigenverantwortung, individuelle Freirdume sowie Chancen dich einzubringen, um njoy und
natirlich dich weiterzuentwickeln

o  Uberdurchschnittliche Bezahlung

e Spannende, abwechslungsreiche Projekte und Herausforderungen

e  Glickliche Kunden: Wir helfen unseren Kunden mit unseren modernen, individuellen Lésungen
erfolgreich Online-Marketing zu betreiben und du bist ein Teil davon

e Verschiedene Kunden aus ganz Deutschland und zunehmend auch internationale Kunden

e Flexible Arbeitszeiten

e JobTickets sind verflighar

e Kostenlose Teilnahme an Seminaren zum Thema Online Marketing und E-Commerce

e Moderne Arbeitsplatze und tolle, fréhliche Kollegen/innen

e  Gemeinschaftskiiche & viele Kiihlschranke fiir Deine perfekte Versorgung

e Feierabendbierchen am Freitag

o Obst, Wasser, Kaffee, Tee, laktosefreie Milch, normale Milch, Soja- und Hafermilch (fiir jeden was dabei)

e Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeber-Zuschuss: Das einzigartige njoy-Versorgungswerk

e Sichere, langfristige Arbeitsplatze, durch stetiges Team-Wachstum seit 2013

e RegelmiBige Team-Events & Team-Meetings

e njoy FuBballmannschaft

e ..was fehlt Dir noch? Vielleicht konnen wir Deinen Traum hier noch ergéanzen ;-)

Alles klqr?

Na dann los! Wir freuen uns auf Deine aussagekraftigen Unterlagen.

Bitte beachte: Aus dem E-Mail-Betreff Deiner Bewerbung sollten folgende Punkte klar hervorgehen.

e Frihestes Eintrittsdatum

e Dubist Schulabganger / Student / Absolvent / Quereinsteiger

Lavfzert:
3 Jahre (in der Regel) mit dem Ziel der anschlieBenden Ubernahme. Fiir weitere Auskiinfte steht Dir Frau Angela
Selbert (Tel. 0221 29801263) zur Verflgung. Bitte sende Deine Bewerbung mit den Gblichen Unterlagen bevorzugt

an: bewerbungen@njoy-online-marketing.de

njoy online marketing GmbH | Angela Selbert | Hohenstaufenring 62 | 50674 Kéln | www.njoy-online-marketing.de



mailto:bewerbungen@njoy-online-marketing.de
http://www.njoy-online-marketing.de/
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EIN KLEINER EINBLICK INS TEAM

A

Angela Daniel Christian Alina Marco

Geschaftsfihrung Geschaftsfiahrung E-Commerce E-Commerce SEA
Jasmin Thorsten Jessica Bastian Chantal
Content SEO SEO SEO Team-Assistenz

Sarah Michael Michelle Und viele Vielleicht

Seminare Design Design mehr _.. du?

EINE AUSWAHL UNSERER KUNDEN
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